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EN GESTIO ADMINISTRATIVA M

L'FP és garantia d'ocupacio: un alt percentatge MP1C .. ial i atencié al client
d'alumnes troba feina en acabar els estudis. omunicacio empresarial 1 aienclo al chen

MP3 Operacions administratives de recursos
humans

METODOLOGIA

Al Vil-la Romana trobards un professorat entusiasta
amb amplia experiéncia docent i empresarial
i en permanent actualitzacio.

MP7 Tractament informatic de la informacio:

MP12 Formacio i orientacié laboral

Un professorat dedicat a donar-te la millor formacio
possible, a ensenyar-te a fer les coses d’una manera
pracica, a potenciar les teves capacitats
i ajudar-te a freure el millor de tu.

SEGON CURS (759 hores lectives)

El grav indou a més Formacio
en Centres de Treball (FCT),

faras practiques en empreses
capdavanteres de la zona. MP4 Operacions auxiliars de gestio de tresoreria

MP7 Tractament informatic de la informacié

EN QUE POTS TREBALLAR

Aquests estudis capaciten per exercir fasques de suport i S - N MP9 Anglés
administratiu en |'ambit laboral, comptable, comercial, ' ¢ - '
financer i fiscal i tasques de suport a les persones, en

empreses publiques o privades.



